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1 PRESENTACION

Este es el ambiente de la Plataforma Virtual Educativa de la CORPORACION UNIVERSITARIA
REMINGTON dispuesto para el desarrollo de sus programas de educacién virtual, educacion a
distancia, educacién presencial, formacidon docente, extensién y para la incorporacién de las
Tecnologias de Informacién y la Comunicacién TIC.

Cada uno de los temas siguientes le presentara un concepto diferente de la herramienta de
aprendizaje LMS! Moodle, y le permitira utilizar los recursos y las actividades dispuestas para su
formacion.

Es una posibilidad permanente de acceso las 24 horas durante todo el tiempo de la duracién de
su curso, para desarrollar la metodologia virtual y complementar la metodologia presencial o a
distancia, en la cual su tutor/profesor dispondra para el aprendizaje de actividades que implica
bajar documentos de estudio, participacion en foros, subir archivos, participar en chat,
desarrollar tareas, ver videos, presentaciones, fotografias y talleres entre otros.

Tenga en cuenta que este es un ambiente de interaccion muy abierto; por tanto, no publique
ningun material o comentario ofensivo o inmoral en ningln foro, asignacién, chat o cualquier
otra seccién del sitio. Las contribuciones de los usuarios en estos medios de conversaciéon y
opinidn, podrian ser detectadas y verificadas en cualquier momento.

éQué es Moodle?

Es una plataforma LMS para administrar cursos basados en Internet y paginas web. Fue disefiado
por el Australiano Martin Dougiamas de Perth, con la filosofia de software libre, apoyandose en
el marco de la teoria del constructivismo social. EIl Sr. Dougiamas tiene un interesante background
tecnoldgico, pero también lo combina con su reciente carrera en educacidon. Basado en su
conocimiento sobre la teoria del aprendizaje y la colaboracién, desarrolla la plataforma LMS
Moodle.

LLMS, es la sigla de "Learning Management System" o Sistema de gestidn de aprendizaje, que permite organizar materiales y

actividades de formacidn en cursos virtuales.
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2 INGRESO

Una vez que la institucion le haya informado sobre su acceso, ingrese a la plataforma mediante
su navegador bien sea:

» Internet Explorer,
» Google Chrome,
» Mozilla Firefox,
» Opera, 0

» Safari;

Proceda de la siguiente manera:

Escriba en la barra de direccion de su navegador http://uvirtual.uniremington.edu.co/ o también
podrd ingresar a la plataforma desde la pagina institucional www.uniremington.edu.co dando
clic en “Metodologias / Virtual / Campus virtual / Plataforma Moodle”.

(©)018060410 203

SEDES v UNIREMINGTON v AREAS DE ESTUDIO METODOLOGIAS ©  SERVICIOS ~

PRESENCIAL
DISTANCIA

VIRTUAL

CAMPUS VIRTUAL

Atencién en
linea

llustracién 1 Acceso al Campus Virtual
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CAMPUS VIRTUAL
UNIREMINGTON

llustracion 2 Acceso a Plataforma Moodle

En la caja de didlogo deberd ingresar con su usuario y contraseiia; esto permitird el acceso
exclusivo a quienes estén previamente matriculados. Para ello realice los siguientes dos pasos:

> Digite su numero de documento, sin espacios ni puntos; luego repitalo de la
misma forma en la contrasena. Esta es su clave asignada en la matricula. Si usted
ya la ha cambiado, debera digitar su nueva clave.

» Dé clic en el botén Acceder o pulse la tecla [Enter], para ingresar a la
plataforma.
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Accede a la plataforma
Nombre de usuario

Contrasena

&

Descargar la app pa viles
Institucion suje eccion y vigilandia por parte del Ministerio de Educacion
2 UNIREMINGTON Nacional
PBX: 322 10 00 | Linea Gratuita: 018000 410 203 | Extensién 9119 | email:
virtual@uniremington.edu.co

Todos los derechos reservados , COPYRIGHT © 2017, CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON
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llustracion 3 /ngreso Usuario y Contrasefa

Si al ingresar usuario y contrasefia el sistema sugiere cambio de contraseiia,

Asigne una clave que usted recuerde con facilidad pero que no sea de conocimiento
publico.

Esto impedira que usted sea suplantado en sus actividades académicas o acusado de fraudes
gue puedan ser cometidos con su usuario.

Tenga en cuenta que: las recomendaciones de uso de las contraseiias:

> Son privadas,
» De uso personal, y
» Estan bajo su responsabilidad.
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Nota: Se sugiere asignar a la plataforma la misma contraseiia
que asigno al correo institucional de la CUR. I O 4

La contrasena estard vigente mientras dure el curso o tenga una relacion laboral o académica
con la CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON vy debera usarla cada vez que desee ingresar
a la plataforma.

Al ingresar a la pagina principal de la plataforma LMS MOODLE, podra observar al costado
izquierdo el siguiente Menu:

> Pdagina Principal
» Area personal

> Calendario

» Archivos privados
» Mis cursos

Y en el costado derecho los siguientes bloques:

> Mis cursos

> Eventos préximos

> Avisos recientes.
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Mis cursos
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Novedades del sitio

ﬁ Encuesta De Satisfaccién Metodologia Virtual
de to Arango Pineda - lunes, 27 de mayo de 2

Eventos
proximos
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Avisos recientes

INGRESA R IRBIE
. | 4 o o

ﬂ Encuesta de Satisfaccién Estudiantes Metodologia Distancia

Marquez - lunes, 27 de mayo de 2019, 15:4:

llustracion 4 Plataforma Académica Moodle

Es la pagina de inicio de la plataforma y nos permite
ademas observar las novedades del sitio las cuales
cambian de acuerdo a los eventos institucionales que
se consideran de importancia para todos los usuarios,

La Pagina Principal :
Al dar clic sobre esta siempre lo llevara de regreso

a la misma pagina principal

Lo anterior es independiente del sito en el que se
encuentre el usuario en la plataforma.

En esta drea encontrard el nombre y la imagen del
usuario y debajo encontrara de manera
predeterminada el bloque vista general de curso
donde hay dos pestaiias:
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Area personal » Una llamada linea de tiempo la cual contiene
las actividades recientemente vencidas o
proximas actividades en un rango de 30 dias, y

> La otra llamada Cursos donde podrd ver los
cursos que tiene en progreso, los cursos que tiene
a futuro y los cursos pasados.

Esta 4rea puede ser personalizada por el usuario,
ademads desde aqui se puede acceder de manera
directa a los cursos y dentro de cada curso a las
diferentes zonas y actividades de los mismos.

BLOQUES

El bloque Archivos privados Estd destinado para que almacene informacién solo
de su interés.

El bloque de Calendario Es el espacio para agendar sus actividades dentro de
la misma plataforma o visualizar las actividades
programadas en sus cursos.

En el bloque Mis cursos Apareceran los cursos que estan en progreso en los
cuales esté inscrito y un enlace que le permite ver
todos los cursos que se encuentran creados en la
plataforma Moodle.

2.1 CAMBIO DE CONTRASENA.

Cambie su contrasefia de ingreso. Para cambiar la contrasefia asignada por el administrador de
la plataforma, usted debe dirigirse a la zona superior derecha de la plataforma donde se
encuentra su nombre de usuario, dar clic e ingresar en la opcion Preferencias y luego en Cambiar
contrasena.
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@- B [ Usuariode Prueba ig v

@ Area personal

Preferencias

Cuenta de usuario

& Perfil Editar perfil

Cambiar contrasefa
Idioma preferido

® Mensajes Configuracion del foro
Configuracién del editor

&8 Calificaciones

}' Preferencias Preferencias del curso

Preferencias de calendario

@ Cerrar sesion Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacidon

llustracion 5 Perfil de usuario.

Luego la caja de didlogo solicita la clave actual y pide una nueva contraseia para el ingreso a la
plataforma, esta deberd repetirse o confirmarse para estar seguro de ella. Al final debera
guardar los cambios, y tratar de alguna forma de no olvidar su nueva contraseiia.

Cambiar contrasena

Nombre de usuario 12345678

La contrasefia deberia tener al menos 5 caracter(es)

Contrasefia actual 0
Nueva contrasefa .0
Nueva contrasefia (de nuevo) K ')

Guardar cambios Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

llustracion 6 Cambio de contrasefia.
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2.2 ¢QUE HAGO SI OLVIDE LA CONTRASENA?

Debe ir a la caja de notificacién para Entrar al curso normalmente, y desde alli en la parte inferior
haga clic en el botén ¢Olvidé su nombre de usuario o contrasefa?

Accede a la plataforma
Nombre de usuario

& Nombre de usuario

Contrasena

& Contrasefia

;Olvidé su nombre de usuario o
contrasefa?

llustracion 7 Servicio para recordar contrasena.

Desde alli ird a una caja donde se le pedird que escriba su nombre de usuario o direcciéon de
correo y dar clic en buscar; con estos datos el sistema confirmara que usted realmente es quien
dice ser, y enviard su contrasefia a la direcciéon de correo electrénico que tenga asignado su
usuario en la plataforma Moodle.

Uniremington Virtual

Pégina Principal Acceder Contrasefia olvidada

Para reajustar su contrasefia, envie su nembre de usuario o su direccién de correo electrénice. Si podemos encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email con instrucciones para poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario

Buscar

Buscar por direccién email

Direccién de correo

Buscar

llustracion 8 Datos para recordar contrasena.




Manual de Uso Plataforma Virtual

Educativa — Rol Estudiante

2.3 ¢COMO HAGO PARA SALIR DEL CURSO CORRECTAMENTE?

Cerrar la sesion, es un proceso que implica tanta seguridad como la contraseiia de ingreso, de
tal manera que si deja que otros conozcan su clave de acceso equivale a dejar la sesion abierta
al retirarse del sistema.

Para una salida segura proceda asi: dirijase a la parte superior derecha de la cabecera y haga clic
sobre su nombre, donde se desplegara un menu con multiples opciones siendo la dltima (Cerrar
sesion), la opcion de salida segura.

L] =
Usuario de Prueba mi; -

g Area personal

& FPerfil
& Calificaciones
@ Mensajes

& Preferencias

= Cerrar sesion

llustracion 9 Cerrar sesion - Salida segura.

2.4 EDITAR PERFIL

Para realizar este proceso podemos hacerlo de dos maneras, al dar clic sobre el vinculo
desplegable alojado donde se encuentra su nombre e imagen de perfil vemos que nos muestra
un menu con varias opciones para diferentes procesos:
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W I
Usuario de Prueba m‘% -

g Area personal

& Perfil
& Calificaciones
¢ Mensajes

& Preferencias

= Cerrar sesion

llustracion 10 Mend desplegable en el perfil.

Para este caso:

> La primera alternativa es haciendo clic en la en la opcién “Perfil”, y

> La segunda alternativa es haciendo clic en “Preferencias”, luego
para ambas damos clic en “Editar perfil”:
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Preferencias

Cuenta de usuario

Ediitar pertil
erals Jar Cambiar contrasefa
Editar perf Idioma preferido

. Configuracitn del foro

o Configuracién del editor
Cludad Preferencixs del curso
Hedein Preferencias de calendaric
Sada Prederencias de mendajes
SELECCIINAR Prederencias de notificacion
Editar perfil (1). Editar perfil (2).

llustracion 11 Opciones Editar Perfil.

Luego de ingresar a “Editar perfil” por cualquiera de las 2 alternativas se podra cambiar
informacion referida a sus datos personales en la plataforma en donde los mds importantes y
obligatorios son:

» Sus nombres, apellidos, y
» La direccidn de correo electrénico la cual siempre debe estar
actualizada.
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& 3 C O Nosssaguro | wimsluniremington.eduso ussr/editphpid-11983course-1

@- B [l Ususriode Prueba m -

L]
W -
. w Usuario de Prueba
-
®
Pagina Principal  Areapersonal  Preferencias  Cuentadeusuario  Editar perfi
&

Usuario de Prueba

» Expandir todo
~ General

Nombre o

Apellido(s) 'y

Direccién de correo 0

usuario,prueba 5678@miremingtor

Mestrar correa Mostrar mi direccion de correa slo a mis compafieros de curso ¢

Ciudad Medellin

Seleccione su pais

Colombia
Zona hararia Bogot
Descripeién 9 v || B I |iZ]iE =

llustracion 12 Cuadro para editar datos del perfil.

También puede subir o modificar su foto/imagen de perfil de su preferencia, debe dar clicen la
flecha de color azul ubicada en la caja de “Imagen nueva” y seleccionar el archivo con su foto o
simplemente arrastrar dicho archivo y subirla desde su computador a la plataforma.

© Croecesqui Erpecesny % ) Ui Gl cer x

€ 9 C O Noessequro | winusluniremingtoneduco/user/edit pho?id=11583tkcourse=1

@- B [ UsusriodePrusha ig -

°
~ Imagen del usuario

"

Imagen actual [
A ﬁ?

1

- Borrar
[

Imagen nueva @ Tamaiio mdximo para nuevos archivos: 2GB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1
a ] nEw

® rchivos

u '
Pusde arrastrar y soltar archivos aqui para aadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Formatas de imagen usados para web . joe joesg jpg pag svg Sz

Descripcion de la imagen

» Nombres adicionales
' Intereses
* Opcional

» Otros campos

llustracion 13 Subir imagen del usuario.

Para finalizar este proceso debemos dar clic en “Actualizar informacion personal”.
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3 NAVEGAREN EL CURSO

Para facilitar la navegacion se deben identificar los componentes que conforman el entorno de
operacion del curso, los cuales varian un poco en sus bloques con respecto a los de la pagina
principal; observe:

> La cabecera institucional de Moodle:

Contiene el logo institucional, nombre del usuario con su foto de perfil en

donde haciendo clic se despliega un menu con varias opciones.

> La barra de navegacion:

Le permite conocer la posicion actual y desplazarse por las diferentes
actividades.

» Menu

Se encuentra ubicado en una columna a la izquierda de la plataforma y
contiene los siguientes sitios y bloques: Participantes, Insignias,

Competencias y Calificaciones, Pagina Principal, Area personal, Calendario,
Archivos privados, Mis cursos. Esta columna se puede plegar o desplegar.




> Area central:

En esta zona el usuario encontrard en la parte superior el logo de la
Uniremington, debajo aparecen unos vinculos a sitios importantes
principalmente para el estudiante de la Metodologia virtual. También cuenta
con un espacio llamado “"Novedades del sitio™ él cual es un foro donde se
publican noticias de interés para la comunidad académica. Adicional contiene
una caja de busqueda "“Buscar cursos’’, con esta opcidon ubicada en la parte
inferior el usuario podrd buscar de una manera rapida los cursos que se
encuentran en la plataforma Moodle digitando una palabra clave.

Cuando se encuentre dentro de un curso el Area central cambia su contenido
y nos muestra el nombre del curso, la barra de navegacion, las pestafias de
inicio y las unidades que contiene dicho curso, mostrando de una forma
estructurada las tematicas que se veran en la asignatura.

» La columna derecha:

Contiene el tablero de novedades, avisos recientes, resumen del curso,
calendario, usuarios en linea o en algunos casos algunos accesos directos u
otros bloques de intereses especificos. Esta columna se puede plegar o
desplegar.

> Pie de pagina:

El pie de pagina de la plataforma Moodle contiene el logo de la
Uniremington, un enlace a |la pagina de la organizacion Moodle donde
podras descargar Moodle app, informacion institucional e informacion de
contactenos.




3.1 CABECERA DE LA PLATAFORMA

Llamaremos cabecera a la zona superior de la plataforma, la cual es visible en todo momento sin
importar en qué lugar de la plataforma se encuentre el usuario y su contenido siempre sera el
mismo.

UNIREMINGTON' o- P n EECE E

CORPORAC IO IHVERSITARLS RESSGTOM

Costode izquierdo. Costodo derecho.

llustracion 14 Cabecera Plataforma.

> En el costado izquierdo

Encontramos el logo institucional de la CUR el cual tiene un hipervinculo con
la pagina principal, esto quiere decir que cuando demos clic sobre el logo
automaticamente nos llevara a la pagina principal sin importar donde se

encuentre ubicado el usuario.

> En el costado derecho encontramos varios iconos:

> El primer icono es un planeta tierra, en este el usuario puede cambiar de manera
rapida el idioma de la plataforma las opciones son inglés y espafiol.

> El segundo icono es una carta, en este podras encontrar los mensajes que otro
usuario haya enviado, cuando tienes mensajes sin leer aparecerd un circulo rojo con el
numero de mensajes sin leer.

> El tercer icono es una campana, en este podras ver las notificaciones
automaticas que la plataforma envia. Las notificaciones son de actividades o recursos
creados en algun curso en el cual el usuario se encuentre inscrito. Estas dependen de
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como el usuario tenga configurado las preferencias de notificacidon y de cdmo se hayan
creado las actividades o recursos.

» Cuarto y ultimo icono de la cabecera, estd compuesto por dos elementos el nombre
completo y la imagen del usuario, en donde al dar clic se desplegara un menu con varias
opciones:

> Area personal,

> Perfil,

> Calificaciones,

» Mensajes,

> Preferencias, y

» Cerrar sesién de manera segura.

3.2 LA BARRA DE NAVEGACION

Ubicada en la parte superior del area central, es de mucha utilidad ya que permite ir adelante o
atras secuencialmente en una serie de tareas abordadas; las usan los navegadores y de igual
forma existe una en la plataforma.

Y

Nota: Se sugiere no utilizar la del navegador, sino navegar con
la barra propia del entorno, es mas segura y puntual en su
movimiento por las diferentes actividades.
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Pagina Principal Mis cursos Virtual V_Nacionales V_Transversales Mat3-1905B04G01G02G03 Inicio Foro de bienvenida

llustracion 15 Barra de navegacion.

» Pégina Principal: Es la pagina principal de la plataforma.

» Mis Cursos: Es el sitio donde estéan alojados los cursos activos de los estudiantes.
» Virtual: Es la metodologia de estudio del curso.

> V_Nacionales: Es la sede en la cual estd ubicado el curso en la plataforma

>V_Transversales: Es la categoria en la que estd alojado el curso, en otras ocasiones
aparecera el nombre del programa/carrera. En este caso esta en transversales porque varios
programas ven la misma asignatura.

» Mat3-1905B04G01G02GO03: Es el curso en el cual se estd trabajando.
> Inicio: Area del curso.

> Foro de Bienvenida: Actividad del curso.

La barra siempre estard indicando el tipo de recurso o actividad en la que se estd trabajando, por
ello podrd ir a la pagina principal o a la actividad solo haciendo clic sobre cada palabra, esta barra
de navegacion va creciendo o disminuyendo dependiendo de la posicion o actividad en la cual
se encuentra el usuario dentro del curso.

3.3 MENU

Dentro del curso tiene una funcidén similar a la de la barra de navegacion y esta dividido en 2
partes por una linea intermedia:
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> Enla parte inferior estdn alojadas las mismas opciones que se tienen cuando se
estd en la pagina principal de la plataforma:

Pdagina Principal,
Area personal,
Calendario,
Archivos privados, y
Mis cursos.

> En la parte superior se encuentran el nombre del curso v los sitios a los cuales se

puede acceder del mismo curso

Participantes,
Insignias,
Competencias, y
Calificaciones.

Y

Nota: Tanto las insignias como las competencias solo se
habilitaran si el tutor del curso las activa y desea utilizarlas.




& MINIMIZE MENU

= OriEst

& Participantes

# Insignias
0O Competencias

A Calificaciones

# Pagina Principal
# Area personal

B Calendario

[ Archivos privados

& Mis cursos

llustracion 16 Mendu.

3.3.1 PARTICIPANTES

Es el vinculo por medio del cual se puede acceder a la lista de los demas estudiantes del mismo
curso y a su profesor/tutor, con posibilidad de observar:

» Su perfil con nombre,

> Elrol,

» Si esta en alglin grupo, y
» su Ultimo acceso al curso.

& Participantes

llustracion 17 Participantes.



En la caja de dialogo “'Buscar palabra clave’” también se puede desplegar una pestafia con una
serie de opciones para mostrar la lista de estudiantes con filtros o agrupados por una variable en
especifico, facilitando aun mas la bisqueda:

» Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de: Puede utilizarse
cuando deseo filtrar por diferentes periodos de tiempo en que los usuarios no
volvieron a ingresar a la plataforma.

> Rol Profesor: Filtra para mostrar el tutor a cargo del curso.

> Rol Estudiante: Filtra para mostrar los estudiantes del curso.

%

Nota: Las letras del abecedario: son vinculos que facilitan
localizar los nombres segun su letra inicial ya sea por el nombre
o apellido.

Participantes

No se aplicaron filtros

Buscar palabra clave o o
Nombre [ A BlcDlelFlciHl 1 sk LimnfolraRrls Tiuviwxvz
Apelidos) IR A B c/pleFlGlH1 )/ tmnRloralrsiTlulviwx vz

2 3 4 5 6 7 8 9 10 . 638 =

Nombre « / Apellido(s) Roles Grupos Ultimo acceso al curso

1020472928 Moodle Estudiante No hay grupos & Nunca

llustracién 18 Busqueda de Participantes.

3.3.2 CALIFICACIONES

Desde aqui se pueden identificar las notas en las diferentes actividades valoradas por el
docente/tutor o resultados de actividades de valoracién automatica, asi como los conceptos por

e e .

o <190 9700000
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los cuales se ha obtenido cada nota. Si damos clic en cada Elemento de Calificacion podremos
ver los parametros sobre los cuales se llevd a cabo dicha tarea o actividad.

A Calificaciones

llustracion 19 Calificaciones.

Usuario - Usuario de Prueba

Informe general Usuario
item de calificacién Peso calculado Calificacién Rango Porcentaje Retroalimentacién Aporta al total del curso
- atica Il -
& Unidad 1: Prueba Inicial, del 06 de al 12 de Mayo 0.00 % - 0-5 - 0.0%

B Primer Parcial 25%

§@ Unidad 1: Foro (5%) Del 6 al 12 de Mayo - - 0-5
&/ Unidad 1: Examen (20%) Del 17 al 19 de Mayo - - 0-5
X Total Primer Parcial 25% 31.25% - 0-5

Media ponderada de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

I Segundo Parcial 25%

§@ Unidad 2: Foro (5%) Del 20 al 26 de Mayo - - 0-5
&/ Unidad 2: Examen (20%) Del 31 de Mayo al 02 de Junio = = 0-5
 Total Segundo Parcial 25% 31.25% - 0-5

Media ponderada de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.
I Seguimiento 30%

< Unidad 1: Tarea (10%) Del 6 al 17 de Mayo - B 0-5

llustracién 20 /tems de Calificacion.

3.3.3 CALENDARIO

Es un componente bastante util de ubicacidn cronolégica, para enterarse o programar los
diferentes compromisos, actividades o eventos que se llevan a cabo en el entorno virtual, bien
sea:




> Que estén referidos al usuario de manera personal, o

> Los eventos generales de toda la comunidad virtual, o
» Del curso en particular.

Los dias pueden ser sombreados con colores diferentes dependiendo del tipo de evento que este
planeado para esa fecha, sea perteneciente:

> Al curso,
> El Usuario,
» ElGrupo, o
» Global.

Q- é L[\ Usuario de Prueba ‘i»’r -

. . . Clave de eventos
Uniremington Virtual
Pégina Principal Paginas del sitio Calendario junio 2019
£ Calendario
Calendario
Vista mensual detallada para: Todos los cursos ue
- ' junio 2019
Lun Mar Mié Jue Vie Séb Dom
- Vista del Mes
4 5 6 7 8 N mayo 2019
© sesion 4 Siste.. Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
P
" . | E 1 . . s s
nidad 3: Tare TR
1 18 19 0 1 22 3
junio 2019
L s e . . " w Lun Mar Mi¢ Jue Vie S8b Dom
& Reunion cor
.
" 18
portar calend estio ipcion "

s B

julio 2019

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dem

) & § o= § E Wi 8§ KB
llustracién 21 Bloque Calendario.
Haciendo clic en la casilla Nuevo evento o sobre cualquier dia del mes exacto que requiere,

puede programarse o registrarse un nuevo evento dentro de una ventana con las casillas
correspondientes a cada dia. También en esta ventana puede ocultarse o mostrarse los




<
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diferentes tipos de eventos programados en el calendario, con el fin de filtrar tareas especificas
segln su tipo de usuario.

Nuevo evento

Titulo del evento
Fecha

Tipo de evento Usuario

En este formulario hay campos obligatorios @ -

Ver mas...

llustracion 22 Nuevo evento de calendario.

3.4. AREA CENTRAL DE UN CURSO

En la parte central de su pantalla se encuentra el diagrama de temas con la estructura de la
asignatura o curso al que ingresé. Esta zona presenta una ordenacion por contenidos, por
maddulos tematicos, unidades o semanas de acuerdo a la estructura institucional y del docente
a cargo.

Contiene:

El nombre completo del curso al que accedio,

La barra de navegacion,

Las pestafas de inicio y las unidades que contiene dicho curso,

El banner del programa para cursos virtuales, y

Demads complementos necesarios para el desarrollo exitoso del curso.




ualuniremington.edu.co/course/Miewp

Matematica Il - 1905B04G01G02G03

Pégina Principal Mis cursos Mat3-1905804G01G02G03 Inicio

Inicio nidad 1 Unidad2  Unidad 3

VICERRECTORIA DE EDUCACION

A Distancia y Virtual

UNIREMINGTON'

Matematica Il

(@) Tutor John Bairon Moreno i 2

Ver@dstarde  Comparti
|\
.°

Tutor

John Moreno B.

2]
h["p q:
P S S T T D
meEE D i Qg o a8
llustracién 23 Columna o Area Central de un Curso.
3.3.4INICIO

Q- B8 [ Usuariode Prueba %s - i

Tablero de

Wi Novedades

Escriba aqul sus
novedades

Avisos recientes

Resumen del
curso

Su progreso @ Virtual B V_Nacionales
»'V_Transversales

Es la primera seccion que se muestra de la plataforma en un curso, el docente/tutor la utiliza:

» Primero para dar la bienvenida en un video clip, y luego

> Para publicar los anuncios mas importantes del proceso de formacion.

» También podemos observar los documentos de apoyo que se
utilizardn para desarrollar el curso.




VICERRECTORIA DE EDUCACION

UNIREMINGTON' A Distancia y Virtual -

Matematica Il

John Moreno B

L

COMUNICACION

Foros-Guia-Chat

R EEEEY R

llustracidn 24 Seccion Inicio de Curso.

Después del video de presentacion encontrara la seccién Empiece Aqui, con indicaciones
generales para el manejo de la plataforma y con informacidn institucional.

Luego aparecen el médulo y/o curriculo del curso y por ultimo un banner de comunicacion
seguido por los siguientes foros:

> Avisos,
> Bienvenida,

» Consultas, y
> Anuncios con fines diferentes.
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EMPIECE AQUI

Manuales-Guias-Conoce tu Tutor

Antes de comenzar la primera unidad, por favor, siga los pasos que encontrara a
continuacion, para asi conocer los componentes del curso.

MAVI
Mesa de ayuda virtual

e J )

L]

m

Vision General
el Curso

Ten en cuenta la Guia de.
Moodle para el Estudiante

llustracion 25 Empiece Aqui.

3.3.5 ACTIVIDADES

Pueden variar dependiendo el curso al que esté accediendo, una vez que el tutor puede
programar diversas actividades como apoyo para sus sesiones y complementar el desarrollo del
curso. Dichas actividades pueden ser: Exdmenes, Cuestionarios, Foros, Tareas, Evaluaciones,
Sesiones, Chats.

ACTIVIDADES

15 - Evaluaciones

& Unidad 1: Preeba Inicial, del 06 de al 12 de Mayo
54,__'. Unicfad 1: Fore (5%) Del 6 al 12 de Mayo
e Unidad 1: Tarea (10%) Del 6 al 17 de Maya

Unidad 1; Examen (20%) Del 17 al 1% de Mayo

@ Sesion 1 sistemas de ecuaciones

llustracion 26 Actividades.




3.3.6 EXAMENES O CUESTIONARIOS

Los examenes o cuestionarios son pruebas disefiadas por el docente para determinar el nivel de
asimilacion y conceptualizacion de los contenidos; por ello en un cuestionario podran
encontrarse:

> Preguntas de diferentes tipos, con valoraciones
diferentes y caracteristicas de intentos, o

> Limitantes de tiempo, o

» Fecha para su realizacion.

Una vez que ingresa al examen, estardn las indicaciones o limitantes para su desarrollo; después
de leidas, con el botdn Continuar podra darse inicio al examen.

Cuando se esta presentando el examen, en la columna izquierda puede visualizarse un bloque
de navegacion del examen.

Navegacion por el cuestionario

me Usuario de Prueba
o e i e

Terminar intento...

Tiempo restante 0:26:20

llustracion 27 /ndicador de preguntas para examen.

En ese bloque se puede observar el tiempo restante para presentar el examen y un cuadro con
el numero correspondiente a cada pregunta, por si se desea ir a alguna pregunta en concreto
(de ser posible). Puede ser que cada pregunta indique que debe enviarse por separado y al final
el botdn siguiente le indicara pasar a la pagina siguiente o al final del examen. Antes de enviar
el examen encontrara el siguiente cuadro:
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Orientacion Estudiantil

Pégina Frincipal M5 cursos CwiEst Aprendizaie an linea Médulo 2 erifique Su Progreso Resumen del inbento

Maodulo 2 Verifique Su Progreso
Resumen del intento

- e - Confirmacion
Corserma o
Coreatta o Una vez que haga &l envio, no

podra cambiar sus respuestas de
este intento de resolver &
orreca ° cuestionario..

I‘ o I:I m

Corvems

Cormects o

Cancelar

Wesber o imbenio
Fempo reatants 22

Bl ittty o S proirhinilieth por riedroobin. 12 80 juses @e 2019 1442

Ervviar 1odes y lerminas

llustracion 28 Resumen del intento actual del examen.

Donde el sistema le indica si las preguntas han sido guardadas correctamente de lo contrario
presione el botdn regresar al intento para responder las que no fueron guardadas
correctamente, también puede observar el tiempo que tiene para corregir el examen, y al final
estd el botén enviar todo y terminar, con el cual se enviard el examen.

3.3.6.1 FOROS

Son espacios de socializacion académica para subir trabajos o debatir sobre temas del area de
conocimiento. Cuando un estudiante sube un trabajo a un foro es similar a una exposicion en un
grupo presencial. El trabajo puede ser observado por todos los compafieros y se puede generar
con ello un debate académico.

E’ Avisos

E] Foro de bienvenida

% Foro de Consultas

EJ Unidad 1: Foro (5%) Del & al 12 de Mayo

llustracién 29 Foros.
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En los cursos de la plataforma Moodle los foros son espacios de socializacién académica y existen
cuatro tipos:

1. Foro de Avisos: En este foro solo el profesor o tutor del curso puede publicar y los alumnos
o estudiantes pueden leer las publicaciones que el tutor realice en el mismo. Este foro es de
suscripcién forzosa por lo tanto las publicaciones que se hagan en él, le llegaran una notificacion
al estudiante al correo que tenga registrado en la plataforma Moodle.

2. Foro de Bienvenida: Es un espacio dentro del curso para realizar una breve presentacién
de nosotros mismos y compartirla con los demds integrantes del curso.

3. Foro de Consultas: Estén creados para interactuar o plantear inquietudes acerca del curso,

ya sea con el tutor o con los mismos compafieros.

4. Foros de Debates: Son actividades evaluativas creadas para debatir, discutir o aportar sobre
temas propuestos por el tutor del curso.

Al dar clic en el vinculo del Foro se puede observar:

> Nombre del foro,

» Descripcion del mismo,
» Numero de temas que tiene dicho foro.
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Unidad 1: Foro (5%) Del 6 al 12 de Mayo o -

) FORO DE DEBATE

E] Presentaciones

De las condiciones para las cuales un sistema de ecuaciones lineales 2x2 tenga solucion, tenga infinitas soluciones o no tenga solucion. De un ejemplo en cada caso.

La participacién en el foro tiene la siguiente secuencia.
Primero: Suba al foro su aporte que consiste en responder las preguntas del problema anterior.

Segundo: Haga comentarios o aportes a los archivos subidos por sus compafieros Este foro tiene como propésito abrir un espacio de i i6n entre los
proceso de aprendizaje y de relacién con sus compafieros de clase.

de esta forma su

<

Adadir un nuevo tema de discusion

Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje

SISTEMAS DE ECUACIONES 2X2 Luz Marlenny Rendon Zapata 3 Reynaldo Emel Chaparro Diaz ()
- mié. 22 de may de 2019, 22:02

PARTICIPACION ECUACIONES LINEALES 2X2 Hugo Daniel Correa Foronda 3 Reynaldo Emel Chaparro Diaz. Q)
mié, 22 de may de 2019, 22:00

UNIDAD 1 Yasmin Affonso Mora 2 Reynaldo Emel Chaparro Diaz Q)
mié, 22 de may de 2019, 21:58

Participacion en el Foro Reynaldo Emel Chaparro Diaz 0 Q

Reynaldo Emel Chaparro Diaz
mié, 22 de may de 2019, 21:54

llustracion 30 Aspecto del Foro.

Dando clic sobre el nombre del foro, se vera la lista de temas que han creado otros participantes

y dentro de cada uno de ellos puede verse su contenido. Se puede participar en un foro de dos
formas:

> La primera: Es realizando una participacién nueva, para lo cual
debemos dar clic en el botén ARadir un nuevo tema de discusidn, luego
escribimos en la casilla asunto el titulo de lo que hablaremos y en la caja
de dialogo todo lo que deseamos aportar al foro, también hay un
espacio por si necesitamos adjuntar algun archivo o imagen, ya para
finalizar damos clic en el botdn Enviar al foro.

> La segunda: Es dando respuesta a la participaciéon de un compafiero o
del profesor del curso, para lo cual debemos ingresar al foro y debajo de

la columna Tema aparecen todas las opiniones realizadas por los demas
integrantes, damos clic en la que mejor nos parezca, luego damos clic en

Responder para escribir nuestro aporte y finalmente damos clic en el
botdn Enviar al foro.
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3.3.6.2 RECURSOS

Son contenidos de estudio o lecturas complementarias que el profesor/tutor deja a disposicion
de los estudiantes. Pueden ser:

» Archivos preparados y cargados en el servidor como Objetos Virtuales

de Aprendizaje OVA?;
> Paginas editadas directamente en Moodle, o

> Paginas web externas que apareceran en el curso.

Los recursos pueden ser de tipos diversos:

> Pagina de texto,
» Pagina Web,

> Enlace de un archivo o una Web,

> Recursos multimedia,
> Carpeta o directorio con varios archivos, entre otros.

Para ingresar a este tipo de elementos, se debe hacer por la columna central de temas dando
clic directamente en el recurso.

Cuando se abre el recurso desde la columna central también esta identificando claramente a que
unidad pertenece ese recurso.

2Se le llama Objetos Virtuales de Aprendizaje a archivos que cumplen con dos condiciones; una pedagdgica porque que contienen
informacién y permiten un proceso de evaluaciéon y otras técnicas porque cumplen con un sistema Scorm y puede ser
almacenados a un banco de objetos.
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Archivo

Carpeta

Etiqueta

Libro

Pagina

Paquete de
contenido IMS

RecordingsBM

URL

O & PEQN D

llustracion 31. 7ipos de recursos.

NOTA | //
Nota: Es importante irse familiarizando con los diferentes /
iconos de los recursos, ya que cada uno hace referencia a '

un tipo de recurso especifico.

3.3.6.3 TAREAS

Las tareas son opciones que tiene el estudiante para demostrar un conocimiento o habilidad
adquirida o desarrollada en el proceso de ensefianza. Para ello las tareas ofrecen la posibilidad
de mostrar las pautas para desarrollar una actividad y enviarla por medio de un archivo a la
plataforma.

Para ingresar a las tareas propuestas en el curso, puede tomarse el vinculo desde las actividades
de cada unidad tematica, se podran también acceder una a una. Una vez se dé clic en una tarea,
se abrird una pagina similar a esta:
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@ Enpecesquibrpicceaqui X B s X +

- o x
& © @ MNoessaguro | uvinualuniremington.edu.co/mod/assign/view.phpiid=2373 a v @ :
emlgmmom' 0. & 0 s i -
o
w . Pty
Mi tarea de practica
-
.

este curso. Conteste s siguientes preguntas en 1.3 3 pénafos.

este moduloy / 0 médulos snteriores en este curso?

o en un curso de
] Word, i o guiény | _pedorcjas
PRIl 2regar archives: Para adjuntar ¢l resultado de su tiabajo
Guardar eambies: Para guardar el resultado
Editar envio: Si requiere cambiar o modificar el archivo guardado
Enviar tarea: 5i desea enviar |a tarea. Uns vez enviada no se pusde modificar
Estado de la entrega
stado de la entrega No entregada
Estad de a calficacin Sin calificar

Ghtima modificacion

Comentarios de la entraga
© Comentarios [0)

llustracion 32. 7areas

Haciendo zoom en el estado de la entrega, se podra conocer que es lo que se pide y desarrollarla
segln el caso y subir desde alli mismo el archivo a la plataforma.

Estado de la tarea

ESTADO DE LA ENTREGA Calificacion

Estado de |a entrega Sin intento

Estatus de calificacion Mo calificado

Fecha de entrega martes, 26 de agosto de 2074, 15:30 FEEhEI lelte dE‘ Entrega

Tlempo rastante & dias 22 horas

Dias restantes para

Afiadir envio

Boton para hacer la

la fecha limite. R e entrega de la tarea.

llustracion 33. Caracteristicas de /a tarea y medio de envio
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3.5. VISUALIZAR O DESCARGAR CONTENIDOS

Dando clic en cada uno de los vinculos encontrados en estas secciones podra visualizar su
contenido o descargarlos a su computador.

Modulo de estudio 1

v 8 Archivo imprimible del médulo 1
b criterios_de_evaluacion_curso_de_induccion_2012-1.pdf J;'-::"‘ Lecturas complementarias- MOdU|0 1
: ,P"_' Gerencia_Informatica.pptx
| ﬁ historia_de_la_Educacion_a_Distancia.pdf
ﬁ Induccion_a_la_metodologia_distacia_pdf
ﬁ linea de tiempo.swf

llustracion 34 T7ipos de archivos.

Al dar clic en el vinculo se abrira la ventana de descarga, ofreciendo la posibilidad de:

> Abrir,

> Guardar, o
> Cancelar.

Seleccione Guardar, y guarde el archivo en su computador.
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' ™
Descarga de archivos g

¢éDesea abrir o guardar este archivo?

@ Mombre: Mivel_1.zip
Tipo: WinRAR ZIP archive, 465 KB

De: moodle.remington.edu.co

Aot | | Guandar | | Cancelar |

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos I

I - Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cual es el iesgo?

llustracion 35 Abrir o guardar un archivo.

Luego, usted debera seleccionar y abrir la carpeta o unidad donde desea llevar el archivo y
finalizamos haciendo clic en Guardar.

Guardar como

G@"'—' » Equipo » ditos D) »

Organizar +  Nueva carpeta =+ @

b [¥ Documentes  *  Nombre Fecha de modifica... Tipo
O imigenes )i ACADEMICOS 02/02/201110:28 s... Carpeta de archivas
Y Mikes |, Unidsd_Formacion_Docente 21/02/720110334 .. Carpeta de archivos
& B Videos
« % Equipo
t ‘ Sestema (C)
44 datos (D)
b Ji ACADEMICOS |
I8 Unldodjmms«-!
! o Otros ()

v @ it ' ’

Nombre:  Nivel 1 -
Tipo: | WinRAR ZIP archive -

# Ocultar carpetas [ﬂl @J

llustracion 36 Guardar un archivo.

3.3.7 ¢COMO SE DESCOMPRIME UN ARCHIVO?

No todos los archivos estan comprimidos.
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Una vez guardado el archivo en su carpeta, para poder utilizarlo o visualizarlo usted debera
descomprimirlo, para ello simplemente dé clic derecho sobre el archivo descargado y tome la
opcion Extract Here. Al instante se listaran en su carpeta los archivos descomprimidos y con
doble clic podra observar su contenido.

NOTA /
Nota: Para ver su contenido debera descargar el Acrobat /

Reader de internet e instalarlo.

Nembre

. excel

Fecha de modifica...

Tipo Tamario

Carpeta de archivos

Win

B Nivel 1

09/02/2011 08:16 ...
25/02/2011 01:50
Abrir
Extract files...
Bact Here

RAR ZIP archive 466 KB

Extract to Nivel 1\

Examinar con Microsoft Security Essentials...
1ZArc

Abrir con

Restaurar versiones anteriores
Enviara

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Tenga en cuenta: que la mayoria de los archivos estan en PDF. /
El PC de cada usuario debe tener el visualizador de PDF para it gl
leerlos.

llustracion 37 Descomprimir archivos.
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4 RECOMENDACIONES FINALES

> No preste su usuario ni contrasefia, a otra persona compafiero o familiar que pueda atentar
contra su buena fe en el curso o sus actividades.

>Mantenga grabado en su PC los mddulos, curriculos y demas documentos del curso y
documentos elaborados por usted, pues la conectividad al servidor de la plataforma no esta
exenta de imprevistos de acceso o perdida de informacion. Ademas, los cursos terminados en las
plataformas LMS se dan de baja después de un tiempo determinado.

» Procure leer o acceder con tiempo a la plataforma antes de cada sesidn virtual o presencial,
asi se enterara con anterioridad sobre las actividades que deben desarrollarse, su forma de
presentacion y fecha de expiracion.

» Toda la informacién requerida o enviada al docente, actividades, trabajos, talleres y demas,
deberd hacerlo por medio de la plataforma, solo este proceso garantiza que sea institucional y
verificable cuando se requiera.

» Toda la informacién y todos los archivos de este curso son de uso exclusivo de personal
administrativo, profesores, tutores vinculados y estudiantes matriculados en la Corporacion
Universitaria Uniremington, procure no divulgarlos o hacer uso indebido de ellos.

> En los foros, chats y demas actividades de interaccién grupal o personal, procure un lenguaje
respetuoso y agradable, de lo contrario podria ser retirado del curso.

» Perdido el vinculo laboral o académico se pierde el privilegio de uso de estos materiales.
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5 PREGUNTAS FRECUENTES

> No me deja subir la foto.

Tenga en cuenta que el tamaio del archivo para la foto debe ser inferior al indicado en
la misma caja de didlogo, El formato del archivo debera ser preferiblemente jpg, gif o
png. La plataforma se actualiza cada 24 horas y es posible que no vea su foto de
inmediato.

» Tengo problemas al abrir los archivos PDF, se tardan mucho o no los muestra.

Este tipo de archivos puede presentar algun problema a la hora de visualizarse en
pantalla, puede ser debido al Explorer o alguno de sus complementos. Se debera
entonces activar los elementos emergentes o cambiarse al navegador Mozilla o Google
Chrome.

> No me deja subir el archivo de la actividad propuesta por el profesor.

Puede ser debido al tamano del archivo que sobrepasa lo permitido por la actividad, en
tal caso debera reducirlo, bien sea eliminado imagenes, resumiendo en algo su
contenido o comprimiéndolo. Preferiblemente que el archivo no tenga caracteres
especiales, ’, ii, *, %,&,#, espacios, /,(, !, ¢, ?, ni demas.

» é¢Cémo hago para subir varios archivos de una vez a la plataforma?

Para subir varios archivos al tiempo a la plataforma, lo mejor es comprimirlos en un solo
paquete y subir dicho paquete a la actividad requerida. Teniendo en cuenta que no
sobrepase el tamafio de archivo maximo permitido.

» éPuedo subir carpetas completas a la plataforma?

De forma similar al envio de varios archivos, ésta se debe comprimir en un paquete y

subir el paquete a la plataforma, teniendo en cuenta que no sobrepase el tamafo de
archivo maximo permitido.

» ¢éCada cuanto son los encuentros sincréonicos?
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De acuerdo a la metodologia del programa se realizan encuentros sincrénicos una vez
por semana o una vez por unidad de acuerdo al método de trabajo del docente que
dicte el curso. El docente informa la fecha y hora a través de la plataforma.

» ¢Cémo accedo a la grabacién de las sesiones sincrénicas?

Normalmente, las sesiones se graban y se comparte el enlace a través de la plataforma.

» éQué pasa si no pueden asistir a una sesion virtual?

Las sesiones no son obligatorias. Se emplean para ofrecer al estudiante un espacio
donde puedan plantear sus inquietudes frente al desarrollo del curso.

» éPor qué me salen otros cursos que no son parte del programa?

En la plataforma hay una serie de cursos que son trasversales a todos los programas que
se ofrecen tanto en la modalidad Virtual como Distancia. Aparecen para todos los
estudiantes que estén matriculados en la plataforma virtual y son de acceso libre para
que esté enterado de diferentes temas y de apoyo al estudiante. Los cursos son los
siguientes:

Biblioteca
Bienestar Institucional

Orientacion Estudiantil




